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1、 询价函
各办公用品供应商：
因集团发展需要，现计划在农商行大厦21楼成立财经管理中心需采购一批办公用品，特函询贵公司参与一次性报价。
望复函为盼。



联系人：王涵宇        电话：13087097878

                                       2023年6月29日







2、 办公用品清单
	序号
	货物名称
	配置要求
	数量
	备注

	1
	工位桌（含收纳柜/抽拉床）
	桌子1.5m*1.6m（白蓝）
床1.9m*0.6m
	20
	

	2
	转椅
	广东卓品
	20
	

	3
	四栏文件柜
	1.8m*0.85m*0.39m（0.6mm厚）
	20
	



3、 采购需求
（一）项目名称：驻马店市产业投资集团有限公司财经管理中心采购办公用品项目
（二）时限要求：3天
（三）采购要求：
1.供应商提供的产品设计及制造质量均应符合国家有关制造、检验等技术规范要求及企业标准；
2.供应商提供的办公耗材必须为设备原厂耗材或设备兼容耗材，以不影响设备使用效果、满足办公需要为基本原则,供应商需到现场勘测；
3.产品货到后，采购单位按照采购单内容确认收货，产品的规格型号均以采购单要求为准，支持第三方检验，对于采购单位要求更换规格、型号的情况，供应商应积极配合采购单位更换；
4.采购产品保修期内，如出现故障及异常情况，供应商应提供一对一上门维保服务。


四、递交文件截止时间、地点
（一）截止时间：2023年7月3日上午09:00分（北京时间）。
    （二）报送方式：纸质材料（贴密封条密封），报送材料内不得出现空白页，当有空白页时应作出说明。
    （三）地    址：驻马店市淮河大道与金顶山路交叉口农商银行20楼。
    （四）电子邮箱：zmdcyjt@163.com 。
五、评标程序及办法
（一）审查报价文件，确定合格的报价文件。
（二）按照规定组成询价评审小组。
（三）结合报价人的报价、采购需求、质量和服务、询价文件中对报价人的具体要求、资格信誉与承诺、报价文件质量等相关条件，对所有报价人进行综合评定，确定成交供应商。
六、报价书格式
（一）报价函
（二）授权委托书
（三）关于资格的声明
（四）报价表
（五）分项报价明细清单






一、报价函

致：                   （询价人）
                         (报价人全称)授权               （全名、职务）为全权代表，参加贵方组织               项目（编号为         ）询价有关活动，并进行投标。为此：
1、提供报价人须知规定的全部报价文件；
2、我方对询价文件仔细研究后，最终做出项目方案；
3、报价文件有效期为        天；
4、报价人项目正常运营准备期（含设备软硬件及管理运营准备等）为        天；
5、报价人已详细审查全部询价文件，同意投标须知的各项要求；
6、若中标，报价人将按询价文件规定履行合同责任和义务；
7、报价人同意提供按照贵方可能要求的与其投标有关的一切数据或资料，并保证
其真实性、合法性。


  报价人名称：             （公章）

法人代表签字：                        
            　　　　　　　
报价日期：       年      月      日



二、授权委托书

本人       （姓名）系       （报价人名称）的法定代表人，现委托      （姓名）为我方代理人。代理人根据授权，以我方名义签署、澄清、说明、补正、递交、撤回、修改             （项目名称）报价文件、签订合同和处理有关事宜，其法律后果由我方承担。

委托期限：                                      

代理人无转委托权。
附：法定代表人身份证复印件及委托代理人身份证复印件。



报价人：                        （盖单位章）

法定代表人：                            （签字）

委托代理人：                            （签字）


        年        月        日

三、关于资格的声明函
致：                    
关于贵方：          询价公告，本签字人愿意参加报价，提供询价文件中规定的服务，并声明提交的下列文件（文件须盖单位公章）是准确的和真实的。
1、 营业执照副本复印件。
    2、法定代表人授权书原件。
3、法定代表人、委托代理人身份证复印件(质疑时出示原件)。
4、业绩证明材料（合同）复印件。
5、询价项目要求的其他证件复印件。
6、本签字人确认资格文件中的说明是真实的、准确的。

报价人名称：（加盖单位公章）：                
法定代表人(签字和盖章)：
委托代理人（签字）：
地址：             
电话：              
邮政编码：
日期：    年    月    日









4、 报价表
驻马店市产业投资集团：
根据                    项目的询价文件要求，结合实际情况，经研究，我单位报价如下：
投标总价：            元（小写）。
                      元（大写）。
说明：若小写、大写不一致时，以大写为准。



                               （单位盖章）
法定代表人(签字和盖章)：

委托代理人（签字）：


                                  年     月     日










五、分项报价明细清单
报价人：（此处填名称并盖章）
项目：                                     金额单位：元
	序号
	名称
	规格、型号、品牌
	性能参数
	产地
	制造商
名称
	数量
	单价
	总价

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	总报价（大写）：                                                
      （小写）：                                                



报价人授权代表签字：

报价人名称(盖章)：




1

